Webova evidence ¢lenti https://sokol.milevsko.cz/evidence/
VSeobecna uzivatelska prirucka

Akce Operator Predpoklady Postup
1. Registrace mailu Clen jednoty |Rodné ¢&islo je zapsano | Uvod — PFihlasit — Zaregistrovat — do tabulky vyplnit rodné c¢islo a mailovou
v databazi ¢lent jednoty | adresu — Odeslat.
Poznamka.
Registraci mailu ziskate uroven pristupovych prav clena = 1.
Pristupova prava trenéra = 2 prideéluje spravce databaze.
Spravce databaze ma uroven pristupovych prav = 3.
2. Ziskat ptihlasovaci Clen jednoty | 1. Registrace mailu Uvod — P¥ihlasit —do tabulky vypinit rodné ¢islo - P¥ipomenout heslo.
heslo
3. Ptihlaseni na web Clen jednoty |2. Registrovany mail Uvod — P¥ihlasit —do tabulky vyplnit rodné ¢islo a heslo — P¥ihlasit.
a pfidélené heslo
4. Zménit vlastni adresu, Clen jednoty |3. Ptihlaseni na web Uvod — Upravit registraci — do tabulky vyplnit zménéné iidaje — UloZit
telefon, mail, heslo
5. Odhlasit se z webu Clen jednoty |3. Ptihlageni na web Uvod — Odhlasit nebo zaviit prohlizec
6. Prohlizet seznam oddili | Kdokoliv Uvod — Seznam oddilii
7. Prohlizet seznam skupin | Kdokoliv Uvod — Seznam skupin
8. Prohlizet seznam c¢lenti Trenér vSe | 3. PfihlasSeni na web Uvod — Seznam ¢lenii
Clen sebe
9. ProhliZet osobni Trenér vse 8. Seznam Clenil Uvod — Seznam ¢&lenii - pomoci filtru vyhledejte ¢lena — kliknéte na jeho piijmeni
udaje Clena Clen sebe
10. Prohlizet zatazeni Trenér 3. Ptihlaseni na web VSsichni: Zarazeni v oddilech — VSechny zaznamy
a platby ptispévku Vybrani: Zarazeni v oddilech — vyplnit vybérové podminky — Vybrané zaznamy
¢lend v oddilech Pozndmky:
1/ Vybrané jsou zaznamy splitujici vSechny podminky
2/ Textové pole spliiuje podminku, jestlize obsahuje alespon cast hledaného textu
3/ Do poli Rok, Narozen od, Narozen do zadavejte 4-ciferné cislo roku
4/ Pro vyber cvi¢ebniho roku zadejte kalendarni rok, ve kterém cvicebni rok konci
5/ Pred vyberem skupiny je nutné vybrat oddil a kliknout na sousedni tlacitko Vyber
11. Zatadit ¢lena do oddilu | Trenér 9. Prohlizet osobni Zaradit do oddilu - do tabulky vyplnit Rok, Oddil, Skupinu, ptiznaky Trenér,

udaje clena

Rozhod¢i, Svaz (registrace sportovnim svazem), vysi ¢lenskych a oddilovych
prispévku a datum zaplaceni — Zapsat

Poznamky:

1/ Clenové s priznakem Trenér, Cinovnik, Rodic neplati Oddilovy prispévek.

2/ Zaskrtnuté priznaky nemaji vliv na pristupova prava clena do webové evidence
3/ Dokud clen prispévky nezaplati, datum zaplaceni nevypliujte
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12. Zménit zatazeni Clena Trenér 9. Prohlizet osobni Kliknout na ndzev skupiny — dale postupovat jako v bodé 11.
do oddilu udaje ¢lena
13. Kontrola plateb Trenér 3. Ptihlaseni na web Kliknéte na Kontrola plateb, v dalsi tabulce vypliite rok a kliknéte na Zkontrolovat
Clenské prispévky nebo ZKkontrolovat oddilové prispévky
14. Vytadit ¢lena z oddilu Spravce 12. Zménit zatazeni Kliknéte na Vyradit ¢lena z oddilu a potvrdte ANO
(v daném roce) ¢lena do oddilu
15. Zapsat nového ¢lena Sprévce 8. Seznam clenil Na konci tabulky kliknéte na Novy €len — vyplite pozadované udaje - UlozZit
16. Zménit osobni udaje Spravce 8. Seznam Clent Pomoci filtru vyhledejte clena, kliknéte na jeho id — zméiite udaje — Ulozit
¢lena Poznamka: do polozky Prava zapiste:
-1 — clen je blokovan, nemiize se zaregistrovat ani prihlasit
0 - clen nema pristup, ale miize jej ziskat registraci dle bodu 1
1 —¢len je zaregistrovan, md prava prohlizet svoje viastni udaje
2 — Clen je trenér, ma pravo prohlizet vSechny a menit nékteré cizi udaje
3 — clen je spravce, ma pravo prohlizet a meénit vSechny udaje
17. Vymazat ¢lena Spravce 16. Zménit osobni udaje | Kliknéte na Smazat osobu a potvrdte ANO
¢lena Poznamka:
Nelze smazat clena, ktery nema ukoncené clenstvi, nebo od jehoz ukonceni clenstvi
jeste neuplynula archivacni lhita (nastaveno 10 let)
18. Zapsat novy oddil Spréavce 6. Seznam oddilt Novy oddil — do tabulky vyplnit nazev oddilu, oddilovy prispévek zdakladni a snizeny
— Ulozit
19. Zménit udaje oddilu Spréavce 6. Seznam oddill Kliknout na nazev oddilu, vyplnit zmenéné udaje - UloZit
20. Vymazat oddil Spravce 19. Zmeénit udaje oddilu | Kliknete na Smazat oddil a potvrdte ANO
Poznamka:
Pred smazdnim oddilu je nutné smazat do néj zarazené cvicebni skupiny
21. Zapsat novou skupinu Spravce 7. Seznam skupin Nova skupina — do tabulky vybrat oddil, vyplnit nazev skupiny, vybrat ze seznamu
jméno trenéra — UloZit.
Pozndmka: Nasledné je nutné novému trenérovi zvysit pristupovd prava a byvalému
trenérovi je snizit — viz bod 16.
22. Zménit udaje skupiny Spravce 7. Seznam skupin Kliknout na nazgev skupiny, vyplnit zménené udaje — UloZit
23. Vymazat skupinu Spravce 22. Zménit udaje Kliknéte na Smazat skupinu a potvrdte ANO
skupiny Poznamka: V historii zarazeni clenit do oddilit bude smazana skupina nahrazena
skupinou Clenstvi, kterou nelze smazat.
24. Exportovat seznam Spravce 6. Seznam oddilu Na konci prislusného seznamu kliknéte na Stahnout soubor CSV

do souboru CSV

7. Seznam skupin
8. Seznam Clent
10: Zatazeni a platby

Stazeny soubor naleznete ve Vasem pocitaci ve sloZce StaZené soubory




